Pergunta

Como o discente solicite o cancelamento de um estagio ?

Perfil do Usuario

Discente

Objetivo
Permitir que o discente solicite o cancelamento de um estagio em andamento, ou seja, que esteja com

a situacao ativo.

Caminho no SIGAA
SIGAA — Portal do Discente — Estagio — Gerenciar Estagios

Passo a Passo de Execucao

1. Acesse a opcao “Gerenciar Estagios”, conforme o caminho informado;

2. Na tela inicial, conforme ilustrado na Figura 1, serao exibidos todos os estagios vinculados ao
discente, independentemente da situacdo em que se encontram. Nessa tela, estara disponivel
apenas opcio “Visualizar Menu”, que devera ser acionada por meio do botdo =/ corresponde ao

estagio que se deseja gerenciar.

Figura 1 — Tela de escolha do estagio
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Caro Discente,

Através dessa funcionalidade, € possivel gerenciar todos os seus estagios cadastrados.
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3. Caso o estagio escolhido esteja com a situacao igual “Ativo”, sera apresentada a tela com menu de
opcoes disponiveis para a gestao do estagio selecionado (Figura 2). Nessa tela estarao disponiveis

as seguintes funcionalidades:

e Visualizar Estagio: possibilita consultar as informacoes do estagio selecionado;
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e Visualizar Relatorios: possibilita visualizar todos os relatérios ja elaborados para o estagio
selecionado;

e Preencher Relatorio Periddico: permite elaborar e enviar o relatério peridédico do estagio, com
base no modelo atribuido pela Coordenac¢ao do curso/Orientador de estagio;

e Preencher Relatério Final: permite elaborar e enviar o relatério final do estagio, conforme o
modelo atribuido pela Coordenacao do curso/Orientador de estagio;

e Cancelar Estagio: permite solicitar o cancelamento do estagio;

e Apolice de Seguro: permite realizar o download da apoélice de seguro do estagio;

Figura 2 — Tela de gestdo do estagio
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4. Ao selecionar a opcao “Cancelar Estagio”, sera exibida uma nova tela, conforme figura 3, na qual o
discente devera informar os dados do cancelamento (motivo do cancelamento (rescisao,
desisténcia ou outro), observacao e fazer o upload de um arquivo relacionado). Para confirmar a

solicitacdo, sera necessario informar a senha do usuario.
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Figura 3 — Tela de cancelamento do estagio
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Caro Usuario,

Para efetivacdo do cancelamento do Estigio, € necessario a aprovacdo do Coordenador do Curso ao qual o estagio esta vinculado.

Dapos po DiscenTe

Discente: e
Curso: Engenharia Mecanica/DEMEP - S3o0 Jo3o del-Rei - Bacharelado
Dapos Do CONCEDENTE
Concedente: VAGAS DE EMPREGO SJDR LTDA
SuPERVISORES Apicronapos (1)
Supervisor Cargo
DIRETORA DE PRODU(}&O

Dapos Gerars po EsTAGcro

Tipo do Estagio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO
Plano de Atividades: Plano de Atividades teste

Carga Horaria Semanal: 20 Alterna Teoria e Pratica? : N3o
Prof Orientad > do .
Estagio:
Inicio do Estagio: 10/02/2026 Fim do Estagio: 09/02/2027
Hora de Inicio: Hora de Término:
Valor da Bolsa: 1.000,00 Valor Aux. Transporte: 5,00 20 dia

Dapos po CANCELAMENTO

Motivo do Cancelamento: * | -- SELECIONE -- v

Observac3o: p
RESCISAO
£
- DESISTENCIA
Arquivo:
OUTRO

CONFIRME SUuA SENHA

[ e Senha: +

Confirmar || << Voltar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.
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Regras e Observacoes Importantes

1) A solicitacao de cancelamento somente pode ser realizada para estagios que estejam com a
situacao ativa;

2) Apds o envio da solicitacdo pelo discente, a situacdo do estagio passa para “Solicitado
Cancelamento” e o Coordenador do Curso ou o Orientador de Estagio tera acesso ao pedido e

podera dar prosseguimento ao processo de cancelamento.
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